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业务应用描述
登录交大教务毕设系统。
说明：用jAccount账号以及密码进行登录
操作步骤
登录系统：点击【浏览器】→【输入网址】→【点击jAccount登录】→输入账号、密码、验证码登录
登陆地址：https://bysj.sjtu.edu.cn/login/
操作说明
登录方式：jAccount账号登录




1.2. [bookmark: _Toc28101]用户界面（学生）
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业务应用描述
学生进入系统后界面
操作步骤
需要发起时：按需要点击【课题申报】、【开题报告】、【中期检查报告】、【论文定稿】、【论文终稿】、【论文归档】、【修改开题报告】、【中期检查修改】、【论文/设计题目修改】、【其他项目-第一阶段检查】、【其他项目-学生论文自查】、【草稿箱】→填写相应的内容→提交
需要查看发起数据：点击【全部申请】、【已通过】、【已拒绝】、【流程中】→选择数据→点击查看
操作说明
此界面可对数据进行发起、对已提交的数据进行查看，包括导师、专业负责人、教学院长等人员审核意见进行查看

1.3. [bookmark: _Toc5694][bookmark: _Toc29724]用户界面（导师）
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业务应用描述
导师进入系统后界面
操作步骤
有需要自己处理的事项时：点击【我的待办】→点击需要处理的数据→填写相应的内容→点击【通过】
需要发起时：按需要点击【导师课题添加】、【任务书下达】、【中期检查修改】、【论文/设计题目修改】、【修改开题报告】→填写相应的内容→提交
需要查看发起数据或者已办数据：点击【我发起的】、【我的已办】→选择数据→点击查看
抄送的通知：点击【抄送我的】→数据进行查看
操作说明
此界面可对事项进行发起、查看，对需要处理的事项进行处理

1.4. [bookmark: _Toc6289][bookmark: _Toc8462][bookmark: _Toc22221]用户界面（学院用户）
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业务应用描述
学院用户进入系统后进入此界面
操作步骤
进入步骤：点击左侧边栏【全量应用】→【门户信息】→【学院门户】
有需要自己处理的事项时：点击【我的待办】→点击需要处理的数据→填写相应的内容→点击【通过】
需要查看已办数据：点击【我的已办】→选择数据→点击查看
抄送的通知：点击【抄送我的】→数据进行查看
操作说明
此界面可对事项进行查看，对需要处理的事项进行处理






2. [bookmark: _Toc1608]毕设主流程
2.1. [bookmark: _Toc1825]导师课题列表
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业务应用描述
导师发起课题添加
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【导师课题列表】→点击【发起新的】
操作说明
导师添加课题供后面选择
使用者：导师

2.2. [bookmark: _Toc21736]导师下达任务书
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业务应用描述
下达任务书的界面
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【导师下达任务书】→点击【下达任务书】
操作说明
导师在此处给学生下达任务书
使用者：导师

2.3. [bookmark: _Toc16396]学生课题申报
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业务应用描述
学生的课题申报
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【学生课题申报】→点击【课题申报】
操作说明
学生在此应用内进行课题的申报，可自己填写自主课题，或者是导师课题进行提交
使用者：学生

2.4. [bookmark: _Toc28902]发起开题报告
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业务应用描述
学生在该应用发起开题报告
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【发起开题报告】→点击【发起新的】
操作说明
开题报告由学生发起，进行相关填写
使用者：学生发起、导师审核、专业负责人审核、教学秘书确认答辩安排信息

[bookmark: _Toc30834]2.5第一阶段检查
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业务应用描述
学生第一阶段检查在此发起

操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【第一阶段检查】→点击【发起新的】
操作说明
第一阶段检查学生需要对当前论文的进行情况进行相关的说明及填写
使用者：学生发起、导师审核、专业负责人审核

[bookmark: _Toc177]2.6中期检查报告发起
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业务应用描述
学生中期检查报告发起
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【中期检查报告发起】→点击【发起新的】
操作说明
该应用用于学生的中期检查，学院在此可进行查看
使用者：学生发起、导师审核、专业负责人审核、教学秘书确认中期答辩安排

[bookmark: _Toc955]2.7论文定稿发起
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业务应用描述
论文定稿发起应用
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【论文定稿发起】→点击【发起新的】
操作说明
论文定稿通过以后，系统自动发起论文答辩
使用者：学生发起并等待论文查重结果、导师审核、专业负责人审核、教学秘书指定评阅人

[bookmark: _Toc32250]2.8论文终稿-指导老师审批
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业务应用描述
论文终稿应用
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【论文终稿-指导老师审批】→点击【发起新的】
操作说明
该应用用于导师进行终稿的最后审核
使用者：学生发起、导师审核

[bookmark: _Toc16659]2.9论文答辩发起
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业务应用描述
论文答辩应用
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【论文答辩发起】→点击【发起新的】
操作说明
该应用一般由系统自动发起，学生开始论文答辩流程
使用者：教学秘书确认答辩安排并指定答辩秘书、专业负责人审批、院长审批、导师审批

[bookmark: _Toc28282]2.10论文归档发起
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业务应用描述
论文归档应用
操作步骤
选择【全量应用】→选择【毕设主流程】→选择【论文归档】→点击【发起新的】
操作说明
学生通过界面的论文归档发起
使用者：学生发起、图书馆审核员审批

[bookmark: _Toc7588]2.11二次论文答辩发起
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业务应用描述
二次论文答辩应用

操作步骤
系统自动发起，当学生第一次论文答辩没有通过时候，能二次答辩的情况下，系统发起二次论文答辩
操作说明
针对一次答辩未通过的学生发起的二次答辩
使用者：学生发起、教学秘书填写答辩安排并指派答辩秘书、导师审批、专业负责人审批、院长审批


[bookmark: _Toc22454]3.答辩安排
[bookmark: _Toc18877]3.1开题报告安排表
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业务应用描述
学生的开题报告安排
操作步骤
点击【全量应用】→点击【答辩安排】→点击【开题报告安排表】→点击【发起新的】→填写相关安排信息→选择学生→提交
操作说明
该应用由教学秘书收到学生开题报告的审批后，来先做学生开题报告的安排，安排提交后将通过邮箱通知到学生，以及抄送给指导老师
使用者：教学秘书发起、抄送导师、发送邮件给学生

[bookmark: _Toc28193]3.2中期检查报告安排表
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业务应用描述
学生的中期检查报告安排
操作步骤
点击【全量应用】→点击【答辩安排】→点击【中期检查报告安排表】→点击【发起新的】→填写相关安排信息→选择学生→提交
操作说明
该应用由教学秘书收到学生中期检查报告的审批后，来先做学生中期检查报告的安排，（同时在此应用可选择之前的开题报告安排作为此次中期检查的安排）安排提交后将通过邮箱通知到学生，以及抄送给指导老师
使用者：教学秘书发起、抄送导师、发送邮件给学生

[bookmark: _Toc16380]3.3答辩安排表
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业务应用描述
学生的论文答辩安排
操作步骤
点击【全量应用】→点击【答辩安排】→点击【答辩安排表】→点击【发起新的】→填写相关安排信息→选择学生→提交
操作说明
该应用由教学秘书收到学生论文答辩的审批后，来先做学生论文答辩的安排，（同时在此应用可选择之前的开题报告安排作为此次论文答辩的安排）安排提交后将通过邮箱通知到学生，以及抄送给指导老师
使用者：教学秘书发起、抄送导师、发送邮件给学生

[bookmark: _Toc16905]3.4二次答辩安排表
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业务应用描述
学生的论文答辩安排
操作步骤
点击【全量应用】→点击【答辩安排】→点击【二次答辩安排表】→点击【发起新的】→填写相关安排信息→选择学生→提交
操作说明
该应用由教学秘书收到学生二次论文答辩的审批后，来先做学生论文答辩的安排，（同时在此应用可选择之前的开题报告安排作为此次论文答辩的安排）安排提交后将通过邮箱通知到学生，以及抄送给指导老师
使用者：教学秘书发起、抄送导师、发送邮件给学生

[bookmark: _Toc30451]4.信息变更
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业务应用描述
学生指导老师更改界面
操作步骤
点击【全量应用】→点击【信息变更】→点击【指导老师变更】→点击【发起新的】→输入学生学号→选择更改导师→提交
操作说明
如需要对学生的导师进行更改在此发起
使用者：教学秘书发起

[bookmark: _Toc6376]4.2论文/设计题目修改(指导老师)
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业务应用描述
更改论文/设计的题目
操作步骤
选择【全量应用】→选择【信息变更】→选择【论文/设计题目修改（指导老师）】→点击【发起新的】
操作说明
导师在此应用可给学生更改论文/设计的题目
使用者：导师发起、专业负责人审核

[bookmark: _Toc23062]4.3论文/设计题目修改(学生)
[image: ]
业务应用描述
更改论文/设计的题目
操作步骤
选择【全量应用】→选择【信息变更】→选择【论文/设计题目修改（学生）】→点击【发起新的】
操作说明
学生通过此应用对自己论文/设计题目进行修改
使用者：学生发起、导师审核、专业负责人审核

[bookmark: _Toc15005]4.4修改开题报告信息
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（图片仅供参考）
业务应用描述
针对学生开题报告信息进行修改
操作步骤
选择【全量应用】→选择【信息变更】→选择【修改开题报告信息】→点击【发起新的】
操作说明
此处老师可作为发起者，同样也是审批人员
使用者：学生发起、导师审核、专业负责人审核

[bookmark: _Toc13830]4.5中期检查修改信息
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（图片仅供参考）
业务应用描述
查看中期检查的修改
操作步骤
选择【全量应用】→选择【信息变更】→选择【中期检查修改信息】→点击【发起新的】
操作说明
此处导师选择查看数据修改情况或者作为审批
使用者：学生发起、导师审核、专业负责人审核

[bookmark: _Toc4416]5.督导巡查
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业务应用描述
督导对于中期检查提出的意见
操作步骤
选择【全量应用】→选择【督导巡查】→选择【中期检查意见发起】→点击【发起新的】
操作说明
督导会对学生的中期检查进行评论及提交意见
使用者：学校督导人员发起、指导老师审核查看督导意见填写反馈、专业负责人审核、教学院长批量审批、教学秘书归档

[bookmark: _Toc26867]5.2答辩巡查意见发起
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业务应用描述
答辩巡查人员对巡查学生反馈
操作步骤
选择【全量应用】→选择【督导巡查】→选择【答辩巡查意见发起】→点击【发起新的】
操作说明
巡查人员对当天巡查的论文答辩进行评价
使用者：巡查人员发起、专业负责人填写意见反馈、教学院长审批、教学秘书归档
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业务应用描述
学生论文自查重界面
操作步骤
选择【全量应用】→选择【论文查重】→选择【论文查重】→点击【发起新的】
操作说明
学生只有一次自查的机会，提交数据后，正常情况等待十分钟，找到发起的这条数据，点击最下方查重结果反馈即可查看查重结果
使用者：学生发起

[bookmark: _Toc9303]7.论文信息下载
[bookmark: _Toc21660]7.1论文信息下载
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业务应用描述
对学生文件进行下载
操作步骤
选择【全量应用】→选择【论文信息下载】→选择【学生论文信息下载】→点击【发起新的】
操作说明
在此处可对学生任务书、开题报告、中期检查报告进行下载
使用者：学院发起

[bookmark: _Toc6405][bookmark: _Toc4160]8.账号切换
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（图片仅供参考）

业务应用描述
可再次进行身份切换
操作步骤
点击【全量应用】→点击【账号切换】→点击【账号切换】→查看需要切换的身份/账号→点击登入→页面跳转至选择账号→即可使用选择账号权限
操作说明
学院用户可在此进行身份切换，切换至其他身份，用其他身份的权限
使用者：学院用户


[bookmark: _Toc16026][bookmark: _Toc23903]8.2账号切换权限维护
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（图片仅供参考）
业务应用描述
对用户的可切换账号进行配置
操作步骤
点击【全量应用】→点击【账号切换】→点击【账号切换权限维护】→查看需要切换的身份/账号→点击登入
操作说明
教学秘书对学院其他人账号可切换的身份进行配备，配备完成后，配置账号可登录该应用配置的其他账号
使用者：教学秘书发起

9. [bookmark: _Toc30231]系统设置
[bookmark: _Toc13654]9.1学院信息设置
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业务应用描述
学院信息设置
操作步骤
选择【全量应用】→选择【门户信息】→选择【系统设置】→点击【学院信息管理】→【发起新的】
操作说明
管理人员在此处对学院进行管理，可配置学院管理人员，学院权限，学院评分占比等
使用者：学院管理人员

[bookmark: _Toc30928]9.2学院&专业
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业务应用描述
学院的专业管理
操作步骤
选择【全量应用】→选择【门户信息】→选择【系统设置】→点击【学院&专业】→【发起新的】
操作说明
学院用户在此处对本学院专业进行管理
使用者：学院管理人员

[bookmark: _Toc4719]9.3学院优秀率设置
[image: ]
业务应用描述
学院优秀率设定
操作步骤
选择【全量应用】→选择【门户信息】→选择【系统设置】→点击【学院优秀率设置】→【发起新的】
操作说明
在此处对各学院的优秀率进行设定
使用者：学院管理人员

[bookmark: _Toc8795]9.4专业优秀率设置
[image: ]
业务应用描述
专业优秀率设置
操作步骤
选择【全量应用】→选择【门户信息】→选择【系统设置】→点击【专业优秀率设置】→【发起新的】
操作说明
此处对各专业的优秀率进行设定
使用者：学院管理人员

[bookmark: _Toc369]9.5毕业生名单
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业务应用描述
所有毕业生名单
操作步骤
选择【全量应用】→选择【门户信息】→选择【系统设置】→点击【毕业生名单】→【发起新的】
操作说明
对当前学院毕业生进行管理
使用者：学院管理人员
10. [bookmark: _Toc2067]论文抽检
[bookmark: _Toc22321]10.1 整合教育部/上海市抽检材料下载
业务应用描述
用于教育部抽检文件一键压缩下载
[image: ]
操作说明
1. 登录新毕设系统-点击左侧“抽检流程”板块-点击“教育部抽检数据面板”
[image: ]
2. 进入抽检功能操作界面，点击快捷操作中“整合教育部/上海市抽检材料下载”，进入抽检材料下载发起页面。
[image: ]
3. 进入抽检材料下载发起页面后点击右上角发起下载
[image: ]
单条发起
1. 进入压缩文件发起下载页面。
(1) 选择学院信息、填写对应学年，其余基础信息为自动生成无需修改。
[image: ]
(2) 找到下方学生信息，按照抽检名单直接选择或输入学生学号（如学生存在多专业情况需要另外选择对应专业），系统自动生成学生其余相关信息并带出对应的论文材料、开题报告、成绩评定书、查重报告等附件（当前相关字段内容按照学生最后一次提交的论文终稿流程中信息获取）
[image: ]
（由于部分学院部分相关流程采用线下的方式，可能导致部分数据缺失，对于缺失数据当前可以手动进行补充）
(3) 论文信息汇总表表格为系统自动生成无需手动添加、指导教师信息库目前暂未确定教师信息添加节点，暂时无法自动获取。
2. 完成相关信息录入后，点击下方“发起下载”，提交流程系统将自动后台按要求对文件进行压缩打包，无需停留当前页面等待。
[image: ]
批量发起
1. 进入压缩文件发起下载页面。
(1) 选择学院信息、填写对应学年，其余基础信息为自动生成无需修改。
[image: ]
2. 点击下载导入学生信息字段中的模版文件，在模版文件中录入学生学号和对应校内专业（校内专业要与系统中一致）
[image: ]
[image: ]
3. 完成模版信息补充后，将模版文件上传至导入学生信息字段（同时删除原始空模版文件），并点击解析文件。完成学生信息录入。
(1) 系统自动生成学生其余相关信息并带出对应的论文材料、开题报告、成绩评定书、查重报告等附件（当前相关字段内容按照学生最后一次提交的论文终稿流程中信息获取）
[image: ]
（由于部分学院部分相关流程采用线下的方式，可能导致部分数据缺失，对于缺失数据当前可以手动进行补充）
(2) 论文信息汇总表表格为系统自动生成无需手动添加、指导教师信息库目前暂未确定教师信息添加节点，暂时无法自动获取。
3. 完成相关信息录入后，点击下方“发起下载”，提交流程系统将自动后台按要求对文件进行压缩打包，无需停留当前页面等待。
[image: ]
[image: ]
获取压缩下载文件
1. 系统完成文件打包后将会自动发送邮件给到发起人提醒，收到提醒后申请人可再次进入抽检功能操作界面，找到最下方“教育部抽检数据文件”。
[image: ]
2. 点击对应发起的抽检数据，在详情页中找到“点击下载抽检文件”，点击下载按钮进行下载。
[image: ]
[image: ]
3. 下载后获得相应学院文件压缩包，同时解压缩后按照专业不同，包含对应的学生材料文件包、论文信息汇总表、指导教师信息库。
[image: ]
[image: ]
使用者
校级管理员、教学秘书
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